Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego

z dnia 19.01.2024 r.

Zasady okreslajace finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych

w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Niniejsze zasady zostaly opracowane na podstawie:

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogcji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

Rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.

w sprawie szczegotowych warunkdéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy

Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r.

w sprawie szczegotowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych,

stypendium i dodatku aktywizacyjnego

llekroé w niniejszych zasadach mowa jest o:

.otaroscie” - nalezy przez to rozumieé Staroste Warszawskiego Zachodniego
,pDyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Z-ce Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Starosty Warszawskiego Zachodniego
,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego

,<Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

.Bezrobotnym” - nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajgcg przestanki

z art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy

,P0szukujgcym pracy” - nalezy przez to rozumiec¢ osobe spetniajgcg przestanki
z art. 43 oraz art. 49 pkt 7 Ustawy

,R0zporzgdzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkéw

realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy



1. Starosta, na wniosek bezrobotnego lub innej osoby uprawnionej, moze

sfinansowaé¢ z Funduszu Pracy koszty studiéw podyplomowych nalezne

organizatorowi studiow.

2. Finansowanie studiow podyplomowych przystuguje:

osobie bezrobotnej,

osobie poszukujgcej pracy, ktora:

- jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

- jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadtosc lub
ktory jest w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

- otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

- uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub
indywidualnym programie integraciji, ktérym mowa w przepisach o pomocy

spotecznej,

jest zotnierzem rezerwy,

pobiera rente szkoleniows,

pobiera swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 Ustawy,

podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na

podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik

lub matzonek rolnika, jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng prace
zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg poza rolnictwem,

- jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h-hb, k oraz m,

z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 i 7 Ustawy,

- jest niepozostajgcym w zatrudnieniu lub niewykonujgcym innej pracy
zarobkowej opiekunem osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunow
osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub
specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o swiadczeniach
rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu
i wyptacie zasitkéw dla opiekunow,

pracownikom oraz osobom wykonujgcym inng prace zarobkowg lub dziatalnosé

gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowanym pomocg w rozwoju

zawodowym, po zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego.



3. Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Urzedzie jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, ma prawo korzystaé
z ustug lub instrumentéw rynku pracy, w tym z finansowania kosztow studiéw
podyplomowych na zasadach okreslonych w Ustawie.

4. Finansowanie kosztow studiow podyplomowych oséb niepetnosprawnych
zarejestrowanych jako:

= bezrobotne — finansowane sg ze srodkéw Funduszu Pracy,

= poszukujgce pracy niepozostajgce w zatrudnieniu — ze srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, a w przypadku ich braku
z Funduszu Pracy.

5. Finansowanie kosztow studiéw podyplomowych mozliwe jest w przypadku
posiadania w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego srodkow Funduszu Pracy oraz po spetnieniu przez osobe
bezrobotng lub inng osobe uprawniong, ubiegajgcg sie o finansowanie z Funduszu
Pracy kosztow studiow podyplomowych, wymogow ustawowych i formalnych.

6. Osoba bezrobotna i inna osoba uprawniona ubiegajgca sie o finansowanie
studiow podyplomowych sktada do Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego stosowny wniosek z uzasadnieniem potrzeby
sfinansowania kosztow studiow podyplomowych wraz z zatgcznikami. Wnioski
nalezy sktadac na druku Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego udostepnionym w siedzibie i na stronie internetowej Urzedu.
Whioskodawca moze dotgczy¢ do wniosku oswiadczenie o zamiarze podjecia
dziatalnosci gospodarczej po ukonczeniu wnioskowanych studiow podyplomowych
lub oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby uprawnionej po
odbyciu studiéw podyplomowych.

7. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki:

= dokument wydany przez organizatora studiéw podyplomowych zawierajacy
informacje o nazwie, terminie realizacji (dzien, miesigc, rok) i koszcie studiéw
podyplomowych, opatrzony pieczecig organizatora i podpisem osoby
upowaznionej,

= kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie
i posiadane kwalifikacje (dyplom, certyfikaty, zaswiadczenia itp.).

8. W przypadku gdy wniosek jest sktadany w trakcie odbywania studiow
podyplomowych do wniosku nalezy dotgczy¢ dodatkowo zaswiadczenie
organizatora studiéw podyplomowych zawierajgce: potwierdzenie odbywania
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studiéw podyplomowych, informacje o wysokosci wniesionych optat za studia oraz
o wysokosci optat pozostatych do optacenia.

W terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku Urzgd w formie pisemnej
powiadamia Wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku (pismo nie stanowi
decyzji administracyjnej i nie stuzy na nie odwotanie zgodnie z KPA).

Decyzje o ostatecznym rozpatrzeniu wniosku podejmuje Starosta po
wczesniejszym zaopiniowaniu wniosku przez doradce klienta i specjaliste

ds. rozwoju zawodowego.

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze skierowac¢ Wnioskodawce do doradcy
zawodowego w celu pozyskania opinii dotyczgcej celowosci odbycia
wnioskowanych studiow podyplomowych.

Koszt studiow podyplomowych nalezny organizatorowi studiow moze byc¢
sfinansowany z Funduszu Pracy do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300%
przecietnego wynagrodzenia. Niemniej jednak wysoko$¢ dofinansowania studiow
podyplomowych uwarunkowana jest od posiadanych srodkéw finansowych.
Koszt wpisowego nie podlega finansowaniu.

Sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych nastepuje w drodze umowy
cywilnoprawnej zawartej pomiedzy Starostg a osobg bezrobotng lub inng osobg
uprawniona.

Umowa o finansowanie kosztow studiow podyplomowych zawierana jest

w formie pisemnej. Umowa okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron oraz
wysokosc i tryb przekazywania srodkdéw na pokrycie kosztow studidéw
podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto organizatora tych
studiow. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Podpisanie umowy powinno mie¢ miejsce przed
rozpoczeciem studiow podyplomowych.

Kwota, ktérg Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
przeznaczy na finansowanie studiow podyplomowych, zostanie przelana

na konto uczelni (jednorazowo lub w ratach) po zawarciu umowy pomiedzy
bezrobotnym lub inng osobg uprawniong a Starosta.

Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego przez caty
okres trwania umowy o finansowanie studiéw podyplomowych zastrzega sobie
prawo do kontroli jej przebiegu.

W przypadku podjecia przez uczestnika studiow podyplomowych zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania
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studidw, nie zawiesza sie finansowania tych studiéw do planowanego terminu
ich ukonczenia.

Osobie bezrobotnej za okres uczestnictwa w studiach podyplomowych zgodnie
z ich programem przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku o ktérym
mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 Ustawy. Od stypendium odprowadzane sg sktadki na
ubezpieczenia spoteczne. W przypadku podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie trwania studiow nie zawiesza
sie wyptaty stypendium do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.

Od stypendium tego nie sg odprowadzane sktadki na ubezpieczenie spoteczne.
Osobie poszukujgcej pracy w okresie odbywania studidéw podyplomowych
stypendium nie przystuguje.

Stypendium nie przystuguje w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej
podczas odbywania studidéw podyplomowych z innej przyczyny niz podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;.
Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktory w trakcie ich trwania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢é gospodarczg przystuguje
odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca
studiéw i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktorej
uczestnik zostat ubezpieczony. Urzad ze srodkéw Funduszu Pracy ubezpiecza
takg osobe od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw z wytgczeniem przypadku,
gdy uczestnik ten posiada juz takie ubezpieczenie.

W przypadku nie podjecia, przerwania lub nie ukonczenia studiéw podyplomowych
z winy uczestnika, kwota wydatkowania na ich finansowanie z Funduszu Pracy
podlega zwrotowi.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ nierozpatrywania wnioskéw niekompletnych.
W przypadku wyrazenia zgody na sfinansowanie kosztow studiow
podyplomowych, Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dostarczenia dodatkowych
dokumentow, niezbednych do przygotowania umowy finansowania kosztéw

studiow podyplomowych.



