Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego

z dnia 25.01.2024 r.

Zasady dotyczace sfinansowania kosztéw egzaminéw umozliwiajacych

uzyskanie swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien

zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz kosztéw uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu w Powiatowym Urzedzie Pracy

dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Niniejsze zasady zostaly opracowane na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ustug rynku pracy;

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1. ,Staroscie” - nalezy przez to rozumieé Staroste Warszawskiego Zachodniego;

2. ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumiec Dyrektora lub Z-ce Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Starosty Warszawskiego Zachodniego;

3. ,Urzedzie” - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego;

4. ,Ustawie” - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

5. ,Bezrobotnym” - nalezy przez to rozumiec¢ osobe spetniajgcg przestanki z art. 2
ust. 1 pkt 2 Ustawy;

6. ,Poszukujgcym pracy” - nalezy przez to rozumieC osobe spetniajgcg przestanki
z art. 2 ust. 1 pkt 22, art. 43 oraz art. 49 pkt 7 Ustawy;

7. ,Rozporzadzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy;

8. ,Przecietnym wynagrodzeniu” - oznacza to przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu

przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP



»Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Informacje ogdlne:

O sfinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy kosztow egzaminow

umozliwiajgcych uzyskanie swiadectw, dyplomow, zaswiadczen, okreslonych

uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu moze ubiegac¢ sie:

a) osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie, dla ktérej opracowano

indywidualny plan dziatania,

b) osoba poszukujgca pracy zarejestrowana w Urzedzie, ktora:

= jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy;

= jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktory
jest w stanie likwidaciji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzaciji;

= otrzymuje swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,;

= uczestniczy w zajeciach centrum integracji spotecznej lub w indywidualnym
programie integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotecznej;

= jest zotnierzem rezerwy;

= pobiera rente szkoleniowg;

= pobiera swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 Ustawy;

= podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na
podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub
matzonek rolnika, jezeli zamierza podjgc zatrudnienie, inng prace zarobkowg
lub dziatalnos¢ gospodarczg poza rolnictwem;

= jest cudzoziemcem, o ktéorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h-hb, k oraz m
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 i 7 Ustawy;

c) pracownik oraz osoba wykonujgca inng prace zarobkowg lub dziatalnosé
gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowana pomocg w rozwoju
zawodowym, po zarejestrowaniu sie w Urzedzie.

Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Urzedzie jako bezrobotna albo

poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, ma prawo korzystac z ustug

lub instrumentéw rynku pracy, w tym z sfinansowania kosztéw kosztow

egzaminu/ uzyskania licencji na zasadach okre$lonych w Ustawie.



10.

Sfinansowanie kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji oséb niepetnosprawnych
zarejestrowanych jako:
= Dbezrobotne — finansowane sg ze srodkéw Funduszu Pracy,
= poszukujgce pracy niepozostajgce w zatrudnieniu — ze srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, a w przypadku ich braku
z Funduszu Pracy.
Sfinansowanie kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji mozliwe jest w przypadku
posiadania w dyspozycji Urzedu srodkéw Funduszu Pracy oraz po spetnieniu
przez osobe uprawniong, ubiegajacy sie o sfinansowanie z Funduszu Pracy
kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji wymogéw ustawowych i formalnych.
Osoba uprawniona moze ztozy¢ wniosek o sfinansowanie kosztow egzaminow/
uzyskania licencji do wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace.
Sfinansowaniu podlegajg koszty egzaminu/ uzyskania licencji
przeprowadzanego/-ej przez instytucje lub organizacje uprawnione do
przeprowadzania egzaminéw/ nadawania licencji w danej dziedzinie.
Sfinansowanie kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji przyznawane jest
jednorazowo w przypadku danego uprawnienia. W przypadku negatywnego
wyniku egzaminu, osoba uprawniona pokrywa koszty kolejnego egzaminu we
witasnym zakresie.
Nie podlegajg sfinansowaniu koszty egzaminu/ licencji, ktéry/-g osoba
uprawniona ztozyta/ uzyskata bez zgody tutejszego Urzedu.
W przypadku rezygnaciji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie
0 uzyskanie licencji osoba uprawniona zobowigzana jest do zwrotu wszystkich
kosztow poniesionych przez Urzad w zwigzku z finansowaniem kosztéw
egzaminu/ uzyskania licencji.
W przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy po
uzyskaniu zgody na sfinansowanie egzaminu lub uzyskania licenciji, ale przed
wyznaczonym terminem egzaminu lub uzyskania licencji, Urzad nie sfinansuje

powyzszych kosztow.

Procedura:

1.

Sfinansowanie kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji nastepuje na wniosek
osoby uprawnionej. Osoba uprawniona ubiegajgca sie o sfinansowanie kosztu
egzaminu/ uzyskania licencji sktada w Urzedzie, wniosek z uzasadnieniem
potrzeby sfinansowania kosztéw egzaminu/ uzyskania licencji. Do wniosku

nalezy dotgczy¢ informacje instytucji egzaminujgcej/ wydajgcej licencje.



Whioski nalezy sktadaé na druku Urzedu udostepnionym w siedzibie oraz na

stronie internetowej www.ozarowmazowiecki.praca.gov.pl. Wnioskodawca moze

dotgczy¢ do wniosku oswiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosci
gospodarczej po zdanym egzaminie/ uzyskaniu licencji lub oswiadczenie
pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby uprawnionej po zdanym egzaminie/
uzyskaniu licenciji.

O rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce na pismie w terminie
30 dni od daty ztozenia wniosku (pismo o odmowie pozytywnego rozpatrzenia
wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej i nie stuzy odwotanie zgodnie

z KPA).

Decyzje o ostatecznym rozpatrzeniu wniosku podejmuje Starosta po
wczesniejszym zaopiniowaniu wniosku przez doradce klienta oraz specjaliste
ds. rozwoju zawodowego.

W uzasadnionych przypadkach Urzgd moze skierowac¢ Wnioskodawce

do doradcy zawodowego w celu pozyskania opinii dotyczgcej celowosci
finansowania kosztow egzaminu/ uzyskania licencji.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, Starosta zawiera z osobg uprawniong
umowe o sfinansowanie kosztow egzaminu/ uzyskania licencji, na podstawie
ktérej dokonuje bezposredniej wptaty na konto bankowe instytucji egzaminujgcej
lub wydajgcej licencje podane w zatgczniku do wniosku o sfinansowanie kosztow
egzaminu/ uzyskania licencji. Umowa zawierana jest w formie pisemne;j i okresla
w szczegolnosci prawa i obowigzki stron. Wszelkie zmiany warunkéw umowy
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Osoba uprawniona korzystajgca z finansowania kosztow egzaminow lub licenciji,
zobowigzana bedzie do zwrotu poniesionych przez Urzad kosztow w przypadku
rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o uzyskanie licencji lub
w przypadku nieprawidtowosci w realizacji postanowien umowy (niewywigzania
sie z obowigzkow wynikajgcych z umowy) lezgcej po stronie osoby uprawnione;j.
Osoba uprawniona jest zobowigzana do niezwtocznego powiadomienia Urzedu
o wynikach egzaminu lub uzyskanej licencji oraz do przedtozenia dokumentu

potwierdzajgcego ten fakt.


http://www.ozarowmazowiecki.praca.gov.pl/

