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Powiatowy Urzad Pracy

dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego
Regulamin

dotyczacy przyznania osobie niepeftnosprawnej
zarejestrowanej

w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego

Zachodniego jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy
niepozostajaca w zatrudnieniu, srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci

w formie spétdzielni socjalnej ze srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

w trybie pomocy de minimis?

1 Pomoc spetniajgca warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 51 z 22.02.2019, str. 3.), w rozporzgdzeniu nr 1408/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9 z p6zn. zm. oraz Dz. Urz. UE L 51l z
22.02.2019, str. 1) albo we wiasciwych przepisach Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury.
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Rozdziat |

Postanowienia ogolne

Przyznawanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

na dziatalnosé w formie spétdzielni socjalnej odbywa sie na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100 z pézn. zm.), ustawie

z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z

2023 r., poz. 735 z pézn. zm.), rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawne;j

Srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie

spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2022 r., poz. 1330 z p6zn. zm.) oraz niniejszego

Regulaminu. Przyznane Osobie Niepetnosprawnej srodki stanowig pomoc de minimis,

W rozumieniu przepisow:

rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 51
z 22.02.2019, str. 3.),
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9 z p6zn. zm.
oraz Dz. Urz. UE L 511 z 22.02.2019, str. 1) albo we wtasciwych przepisach Unii
Europejskiej dotyczgcych pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury,
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 717/2014 w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 27.06.2014 r., str. 45 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 702),
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o0 pomoc de minimis (Dz.
U. Nr 53, poz.311 z p6zn. zm.).

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego.



b)

f)

9)

h)

)

Formularzu — oznacza to formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis, stanowigcy zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow

z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., nr 53, poz. 311

z pézn. zm.)

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych.

Osobie Niepeftnosprawnej — oznacza to osobe niepetnosprawng, zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego jako
osoba bezrobotna albo osoba poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu.
Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczgc od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.
Regulaminie — oznacza to Regulamin dotyczgcy przyznania osobie
niepetnosprawnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu, srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej ze srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w trybie pomocy de minimis.
Staroscie — oznacza dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Srodkach — oznacza to przyznang jednorazowo kwote wsparcia ze $rodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego.

Whniosku — oznacza to Wniosek (Wn-O) osoby niepetnosprawnej dotyczacy
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej, stanowigcy zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej wraz z zatgcznikami.



Rozdziat ||
Zasady przyznawania srodkéw osobie niepetnosprawnej

§ 2

1. O przyznanie Srodkéw moze ubiegaé sie Osoba Niepetnosprawna spetniajgca

tgcznie nastepujgce warunki:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

ztozyta kompletne i prawidtowo sporzgdzone nastepujgce dokumenty:

Whniosek wraz z zatgcznikami,

Formularz;

w dniu ztozenia Wniosku jest zarejestrowana w Urzedzie jako osoba bezrobotna
lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

nie otrzymata dotychczas publicznych srodkéw (bez wzgledu na forme) na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spoétdzielni socjalnej;

wnioskowana kwota wsparcia ze srodkéw PFRON wraz z inng pomoca udzielong
w trybie de minimis w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych, liczonych od dnia
ztozenia Wniosku, nie przekracza 200 000 EUR lub 100 000 EUR w sektorze
transportu drogowego, 15 000 EUR w sektorze rolnym oraz 30 000 EUR

w sektorze rybotowstwa i akwakultury;

nie prowadzita dziatalnosci samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, oraz nie byta cztonkiem spoétdzielni socjalnej w okresie ostatnich 12
miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia Wniosku;

nie ztozyta Wniosku o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
ani Wniosku o zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej do innego
Starosty ani w chwili sktadania Wniosku nie posiada informacji o pozytywnie
rozpatrzonym ktérymkolwiek ze ztozonych uprzednio Wnioskéw, w tym takze

z Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego, o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej i o przyznaniu

z tego tytutu wnioskowanych srodkow;

spotfdzielnia socjalna, do ktorej ma zamiar przystgpi¢, nie zalega z optacaniem
sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, podatkéw do Urzedu
Skarbowego i innych naleznych danin publicznych;

nie prowadzone jest wobec spotdzielni socjalnej, do ktérej ma zamiar przystgpic,
postepowanie upadtosciowe lub uktadowe;

nie planuje podjecia dziatalnosci w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetych

rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 717/2014;
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)

K)

nie planuje podjecia dziatalnosci w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw
rolnych;

nie planuje podjecia dziatalnosci w zakresie krajowego transportu osob
taksowkami;

nie planuje podjecia dziatalnosci w sektorze przetwarzania i wprowadzania do
obrotu produktow rolnych w nastepujgcych przypadkach:

kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca,

kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci

producentom podstawowym;

m) nie planuje podjecia dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub

panstw czionkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig
wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
Wywozowej;

nie planuje podjecia dziatalnosci, w ktérej pomoc uwarunkowana jest
pierwszenstwem korzystania z towardéw krajowych w stosunku do towaréw

sprowadzanych z zagranicy.

2. Osoba Niepetnosprawna moze otrzymaé Srodki na:

a)

podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

w formie spotdzielni socjalnej;

b)

ponowne podijecie dziatalnosci o ktérej mowa w ust. 2 lit. a, jezeli zgodnie
z oswiadczeniem Osoby Niepetnosprawnej uptyneto co najmniej 12 miesiecy
od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci samodzielnie lub wspadlnie z innymi

osobami lub podmiotami, lub od dnia ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;j.

3. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdej Osobie Niepetnosprawnej, ktéra

zamierza:

a)

b)

podjgc dziatalnos¢ gospodarcza:

samodzielnie,

wspolnie z innymi osobami lub podmiotami,

w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty;

zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej;



c) naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej
spotdzielni po jej zatozeniu.

4. Do Whniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Osoba Niepetnosprawna
dotgcza dokumenty potwierdzajgce:

a) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg albo
dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Osoby Niepetnosprawnej
do tej dziatalnosci;

b) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow
z ofertg planowanej dziatalnos$ci;

c) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy
z dostawcg i kontrahentami;

d) wysokos¢ wktadu wlasnego Osoby Niepetnosprawnej w postaci oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Wniosku;

e) uprawnienia i kwalifikacje Osoby Niepetnosprawnej lub innych oséb wymagane
w planowanej dziatalnosci;

f) doswiadczenie i umiejetnosci Osoby Niepetnosprawnej lub innych osob
przydatne w planowanej dziatalnosci;

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Osobie
Niepetnosprawnej, w przypadku pozostawania we wspdélnosci majgtkowej

5. Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez Osobe Niepetnosprawng
fotokoddéw, w tym kodow QR, oznaczenh lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje
dokumentu, w tym etykiet dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille'a,
utatwiajgcych identyfikacje ztozonego Wniosku oraz dokumentéw, w zwigzku
z wnioskowaniem o Srodki.

6. Osoba Niepetnosprawna moze otrzymaé Srodki jezeli zamierza i zobowigzuije sie
prowadzi¢ dziatalnos¢, o ktérej mowa w ust. 2 lit. a i b na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy.

7. Do okresu 12 lub 24 miesiecy prowadzenia dziatalnosci:

a) wlicza sie okresy choroby potwierdzone zwolnieniem lekarskim na druku ZUS
ZLA oraz okres korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego, powotania do
odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, skierowania do odbycia stuzby
zastepczej,

b) nie wlicza sie okresu jej zawieszenia.

8. Wysoko$¢ Srodkdw nie moze przekroczyé:

a) szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu

podpisania umowy, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
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gospodarczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesiecy;

b) pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu
podpisania umowy, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres
CO najmniej 24 miesiecy.

9. Srodki sg przyznawane jako pomoc de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 2 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 51 z 22.02.2019, str. 3.), w
rozporzgdzeniu nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9 z p6zn. zm. oraz Dz. Urz. UE L 511
z 22.02.2019, str. 1) albo rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury.

10.Srodki moga byé przeznaczone tylko na:

a) nabycie srodkéw trwatych, maszyn, urzgdzenh, oprogramowania oraz
wyposazenia koniecznego do utworzenia miejsca pracy — (nie mniej niz 50%
wnioskowanej kwoty tgcznie);

b) rzeczowe aktywa obrotowe tj.: zakup materiatow, surowcow i towaréw (do 20%
wnioskowanej kwoty tgcznie) zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.);

c) reklame (do 10% wnioskowanej kwoty fgcznie);

d) zakup pojazdu (do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie) — wyklucza sie nabycie
pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow;

e) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci do (10 % wnioskowanej kwoty tgcznie).

11.Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

a) wniesienie udziatow do spotek, zakup akciji;

b) wydatki obejmujgce koszty budowy lokalu;

c) nabycie pojazddéw przeznaczonych do transportu drogowego w ramach
dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego,

w pozostatych przypadkach Srodki mogg byé przyznane na $rodek transportu

pod warunkiem posiadania przez Osobe Niepetnosprawng aktualnego prawa



jazdy oraz wéwczas gdy zakup samochodu osobowego w sposdb oczywisty
pozostaje w zwigzku z rodzajem podejmowanej dziatalnosci;

d) leasing srodkow transportu i innych;

e) optaty administracyjne i skarbowe;

f) dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie handlu obwoznego, gastronomii obwoznej;

g) wniesienie kaucji,

h) wykup koncesji, kaucji, zezwolen;

i) dziatalnos¢ zwigzang z eksportem, a mianowicie zwigzang bezposrednio
ze sprzedazg wywozonych produktow, ustanowieniem i funkcjonowaniem
dystrybucji lub wydatkami biezgcymi dotyczgcymi dziatalnosci eksportoweyj;

]) sptate zobowigzan;

k) finansowanie wszelkich optat zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem
dziatalnosci — np. optata za abonamenty, optaty za Internet, linie telefoniczne
optata za ustugi remontowe, optfata za hosting, podatek od czynnosci cywilno-
prawnych, optaty manipulacyjne, prowizje, ttumaczenia;

[) pokrycie kosztow transportu/ przesyiki zakupionych rzeczy;

m) finansowanie jakichkolwiek szkolen;

n) pokrycie kosztow podtgczenia wszelkich mediow;

0) zakup materiatdw przeznaczonych na remont oraz koszty adaptacji lokalu;

p) zakup lokalu;

g) zakup kasy fiskalnej.

12.W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych Osoba Niepetnosprawna
zobowigzana jest do dotgczenia do umowy kupna-sprzedazy dokumentu
potwierdzajgcego wartos¢ rynkowg nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub
podobnych parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.). Wartos¢ zakupionego
sprzetu/rzeczy uzywanych musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie
warto$¢ kazdej zakupionej pojedynczej sztuki musi przekracza¢ 1 000 zt.
Honorowane bedg tylko umowy kupna sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego
podatku.

13.Wysoko$é Srodkdw jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowane;j
dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw, szans zdobycia pozycji na rynku oraz
posiadanego limitu $rodkéw finansowych.

14.Wyptata Srodkéw nastepuje wytgcznie przelewem na konto Osoby
Niepetnosprawne;.



15.W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania
Srodkéw Osoba Niepetnosprawna zobowigzana jest do ztozenia zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej.

1) Zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej moze zostac ztozone w formie:

a) aktu notarialnego, zawartego na podstawie umowy i ztozonego w terminie 7
dni od dnia podpisania umowy, w ktérym Osoba Niepetnosprawna poddaje
sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt. 5 k.p.c., podpisany przez Osobe
Niepelnosprawng obejmujacy okres 3 lat od dnia podpisania umowy,

w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub
dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres

co najmniej 12 miesiecy lub 5 lat od dnia podpisania umowy, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesiecy;

b) weksla z poreczeniem wekslowym (aval) 2 os6b fizycznych;

C) poreczenie 2 0s6b fizycznych;

d) gwarancja bankowa,;

e) zastaw na prawach lub rzeczach;

f) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,;

2) Poreczycielem, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b i ¢ moze by¢ osoba fizyczna:

a) pozostajgca w stosunku pracy u jednego pracodawcy nie bedgcego w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie mniej
niz 3 lata, liczgc od dnia ztozenia wniosku przez Osobe Niepetnosprawng, nie
bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne i osiggajgca z tego tytutu wynagrodzenie
w wysokosci co najmniej 4 500 zt. brutto (nalezy przedstawi¢ oryginat
zaswiadczenia z zaktadu pracy poswiadczajgcego m.in. wysoko$¢
wynagrodzenia; zaswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem ztozenia wniosku; wzér dostepny na stronie
www.ozarowmazowiecki.praca.gov.pl);

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg (nalezy przedstawic
zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu w ostatnim roku podatkowym przed
dniem ztozenia wniosku (PIT 36 lub PIT 36 L — kserokopia i oryginat do wgladu),
oraz zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

0 nie zaleganiu w optatach); wysokos¢ osiggnietego dochodu z tytutu
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej powinna wynosi¢ co najmniej 50 000 zt.
brutto;

c) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej (nalezy przedstawi¢
decyzje o przyznaniu emerytury lub renty — kserokopia i oryginat do wglgdu oraz
odcinek lub wycigg bankowy poswiadczajgcy uzyskanie swiadczenia za ostatni
miesigc) — w wysokosci co najmniej 3 500 zt. brutto.

3) W przypadku Osob Niepetnosprawnych nieposiadajgcych statego lub
tymczasowego adresu zameldowania formg zabezpieczenia ewentualnego
zwrotu przyznanych srodkéw, jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval) 2
0sob fizycznych.

4) Wspdtmatzonek Osoby Niepetnosprawnej wyraza w obecnosci pracownika
Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego pisemng
zgode na zaciggniecie zobowigzania (z wyjatkiem os6b posiadajgcych
rozdzielnos¢ majgtkowg matzonkéw — nalezy przedstawi¢ dokument
potwierdzajacy).

5) Wspdétmatzonkowie poreczycieli wyrazajg w obecnosci pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego pisemng zgode na
poreczenie (z wyjgtkiem osob posiadajgcych rozdzielno$s¢ majgtkowg matzonkéw
— nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy).

6) Poreczycielem, o ktorym mowa w pkt 1 lit. b i ¢ nie moze by¢:

a) wspotmaitzonek Osoby Niepetnosprawnej oraz wspoétmatzonek poreczyciela
pozostajgcy z nim w matzenskiej wspolnosci majgtkowej;

b) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na nie zakornczone umowy dotyczgce
uzyskania srodkow bedgcych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego (jednorazowe srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, refundacje);

c) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych;

d) osoba prawna lub podmiot nie posiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

7) W przypadku osoby rozwiedzionej nalezy dotgczyé sentencje wyroku.

W przypadku $mierci wspotmatzonka nalezy dotgczy¢ akt zgonu. Osoby
posiadajgce rozdzielnos¢ majgtkowg dotgczajg akt notarialny.
16.Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkow

pokrywa Osoba Niepetnosprawna.
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17.Wypowiedzenie zawartej z Osobg Niepetnosprawng umowy nastepuje w przypadku:

a) wykorzystania Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie;

b) zlikwidowania spotdzielni, wystgpienia ze spoétdzielni socjalnej, utraty
lub zawieszenia cztonkostwa w spétdzielni socjalnej przed uptywem 12 lub 24
miesiecy, od daty zatozenia lub przystgpienia do spétdzielni socjalnej;

C) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci, przed
uptywem 12 lub 24 miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu w przypadkach okreslonych w ust. 7;

d) zlozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen;

e) naruszenia innych warunkéw umowy lub Regulaminu.

18. Wypowiedzenie umowy powoduje konieczno$é zwrotu otrzymanych Srodkéw
w kwocie stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu liczby dni w okresie
poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia smierci Osoby

Niepetnosprawnej, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktbrym mowa w ust. 8

wigcznie oraz liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust. 8 wraz

z odsetkami naliczonymi od dnia otrzymania Srodkéw w wysokosci okreslonej jak

dla zalegtosci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania przez Osobe

Niepetnosprawng wezwania do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej

jednego z warunkow umowy.
19.Przez caty okres trwania umowy Dyrektor, upowaznieni przez niego pracownicy

Urzedu oraz inne instytucje uprawnione majg prawo do zweryfikowania przebiegu

jej realizacji oraz prawo zgdania okazania dodatkowej dokumentacji zwigzanej

z prowadzeniem dziatalnosci.

20.W przypadku wypetnienia wszystkich warunkow wynikajgcych z zawartej umowy

przyznane Srodki nie podlegajg zwrotowi.

Rozdziat Il
Szczegolowe zasady przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkow
§3

1. Osoba Niepetnosprawna ubiegajgca sie o Srodki zobowigzana jest do ztozenia
kompletu dokumentow w siedzibie Urzedu, w Zamiejscowych punktach obstugi
klientéw lub za posrednictwem Systemu Obstugi Wsparcia (SOW).

2. Whnioski bedg rozpatrywane w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletu
dokumentow, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu
Warszawskiego Zachodniego Uchwaty o podziale srodkéw Funduszu na dany rok

budzetowy.
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. Dokumentacje nalezy skfadaé wytacznie w formie pisemnej na obowigzujgcych
drukach. Dopuszczalne jest zwiekszanie wierszy w opisach, tabelach kalkulacyjnych
lub uzasadnieniu, nie wolno jednak zmieniac¢ kolejnosci, tresci i formy zaréwno
Whniosku jak réwniez zatgcznikow.

. Ztozone Whnioski rozpatrywane sg w danym roku kalendarzowym.

5. Rozpatrywanie Wnioskow dokonywane jest przez Komisje sktadajgca sie

z kluczowych pracownikéw Urzedu.

. Od oceny wniosku dokonanej przez Komisje nie przystuguje odwotanie.

. Przed rozpatrzeniem Wniosku Urzad moze skierowa¢ Osobe Niepetnosprawng

na rozmowe z doradcg zawodowym w Urzedzie i lekarzem konsultantem a takze

na szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Osoba

Niepetnosprawna zobowigzana jest dostarczy¢ na rozmowe z lekarzem

konsultantem posiadang dokumentacje medyczng dotyczgcg swojej sytuacji

zdrowotnej.

. Informacja o uzyskanej ocenie ztozonego Whniosku zostanie przestana Osobie

Niepetnosprawnej listem poleconym za potwierdzeniem odbioru przez adresata

lub elektronicznej.

. Przy rozpatrywaniu Wniosku Komisja bierze pod uwage nastepujgce czynniki:

a) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

b) wole innych osob lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia Osoby Niepetnosprawnej
do tej dziatalnosci;

c) popyti podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosgé;

d) planowane wydatki, ktére Osoba Niepetnosprawna zamierza sfinansowac
Z wnioskowanych srodkow;

e) wysokos¢ wktadu wiasnego Osoby Niepetnosprawnej;

f) uprawnienia i kwalifikacje:

- Osoby Niepetnosprawnej, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

- Osoby Niepetnosprawnej lub innych oso6b, w przypadku wykonywania przez nie
czynno$ci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;

g) doswiadczenie i umiejetnosci Osoby Niepetnosprawnej lub innych oséb
przydatne w planowanej dziatalnosci;

h) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Osobie

Niepetnosprawnej, w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowej;
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i) wysoko$¢ pozostajgcych w dyspozycji Starosty srodkéw Funduszu
przeznaczonych na przyznanie Osobie Niepetnosprawnej sSrodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej
w danym roku.

10.Wniosek wraz zatgcznikami sg oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
11.Przy ocenie Wniosku brane sg pod uwage nastepujgce kryteria merytoryczne
(w nawiasie umieszczono maksymalng ilos¢ punktow, ktore mozna uzyskac):

a) (5) ocena zbieznosci pomiedzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym
(wyksztatceniem, odbytymi szkoleniami, doswiadczeniem zawodowym)

a planowang dziatalno$cig;

b) (5) ocena stanu przygotowania do prowadzenia dziatalnosci;

c) (4) stosunek procentowy pomiedzy wysokoscig wiasnych srodkéw finansowych
a wnioskowang kwotg;

d) (15) ocena przeprowadzonej analizy mocnych i stabych stron planowanego
przedsiewziecia, analiza szans powodzenia oraz zagrozen ze strony czynnikow
zewnetrznych oraz wnioskow z niej wynikajgcych;

e) (4) ocena uzasadnienia zakupéw w ramach wnioskowanych srodkéw;

f) (3) ocena formy prawnej dziatalnosci;

g) (14) ocena opisu projektowanego przedsiewziecia;

12.Maksymalng liczbe punktéw, jakg Osoba Niepetnosprawna moze uzyskac z oceny
Whiosku, jest 50 punktow. Otrzymanie minimum 30 punktow kwalifikuje Wniosek
pozytywnie pod warunkiem ze, Plan projektu uzyska tgcznie z oceny opisu
projektowanego przedsiewziecia, oceny przeprowadzonej analizy mocnych i stabych
stron planowanego przedsiewziecia, analizy szans powodzenia i zagrozen ze strony
czynnikdw zewnetrznych oraz wnioskéw z niej wynikajgcych nie mniej niz 15
punktow.

13.W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci rachunkowych, formalnych lub braku
dokumentow, o ktorych mowa w § 2 ust. 4, Urzad:

a) informuje Osobe Niepetnosprawng o nieprawidtowosciach lub o braku
dokumentow w terminie 14 dni od dnia otrzymania Wniosku oraz

b) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.

14.Termin, o ktérym mowa w ust. 13 lit. b podlega przedtuzeniu na pisemny
uzasadniony wniosek Osoby Niepetnosprawnej, ztozony przed uptywem tego
terminu, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nie lezgcych po stronie Osoby Niepetnosprawnej.
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15.W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 13 lit. b lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 14, Urzad informuje pisemnie Osobe Niepetnosprawng

0 pozostawieniu Wniosku bez rozpoznania.

16.W przypadku watpliwosci w zakresie wartosci merytorycznej Wniosku Komisja

do spraw rozpatrywania Wnioskow ma mozliwos¢ wezwania Osoby

Niepetnosprawnej, celem uzyskania dodatkowych wyjasnien.

17.W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego Wniosku tj. pozbawionego
btedéw formalnych i rachunkowych wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami
z zastrzezeniem ust. 2, Osoba Niepetnosprawna zostaje pisemnie w postaci
papierowej lub elektronicznej poinformowana o sposobie jego rozpatrzenia:

a) w przypadku negatywnego rozpatrzenia wysyta do Osoby Niepetnosprawnej
zawiadomienie zawierajgce uzasadnienie, podajgc uzyskang przez Osobe
Niepetnosprawng punktacje zgodng z kryteriami oceny merytoryczne;j,

b) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wzywa pisemnie Osobe
Niepetnosprawng do negocjacji warunkdéw umowy, w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od dnia doreczenia wezwania.

18.W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza sie protokot z negocjacii.

19.W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informaciji, o ktérej mowa w ust. 17 lit. b, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega
przedtuzeniu na wniosek Osoby Niepetnosprawnej, jezeli zakonczenie negocjacji nie
moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

20.Przed zawarciem umowy Urzad przeprowadza wizje lokalu w celu sprawdzenia
wiarygodnosci informaciji i dokumentéw ztozonych przez wnioskodawce.
W przypadku negatywnego wyniku wizji lokalu Osoba Niepetnosprawna otrzymuje
informacje odmowng z uzasadnieniem.

Rozdziat IV
Umowa
§4
1. Podpisanie umowy cywilnej o przyznanie Srodkéw nastepuje w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia negocjacji, a kazda zmiana dokonana na wniosek ktorejkolwiek
ze stron wymaga formy pisemne;.
2. Umowa o przyznanie Srodkéw zawiera w szczegdlnosci:
a) zobowigzanie Starosty do wyptaty Srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku
negocjacji oraz co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci
realizacji warunkéw umowy przez Osobe Niepetnosprawng, w czasie

obowigzywania umowy;
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b) zobowigzanie Osoby Niepetnosprawnej do:

przeznaczenia przyznanych Srodkéw na cel i rodzaj wydatkéw okreslony

w umowie,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub cztonkowska w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy z uwzglednieniem
okresow o ktérych mowa w § 2 ust. 7 lit. a,

udokumentowania w czasie trwania umowy faktu jej realizacji na wezwanie
Urzedu,

umozliwienia upowaznionym pracownikom Urzedu, w czasie trwania umowy,
przeprowadzania dziatan weryfikujgcych nalezyte wykonywanie jej postanowien,
informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy

w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian,

rozliczenia otrzymanych Srodkéw w terminie okre$lonym w umowie,

tzn. dostarczenia do Urzedu w terminie do 90 dni od dnia podpisania umowy,
oryginatow i kopii dokumentow (w celu potwierdzenia ich za zgodnos¢

z oryginatem) stanowigcych rozliczenie wydatkéw w ramach otrzymanych
srodkow- faktur (rowniez imiennych), rachunkéw imiennych, umow kupna
sprzedazy wraz z dowodem zaptaty stosownego podatku. Wszystkie dokumenty,
bedace rozliczeniem otrzymanych Srodkéw muszg byé wystawione po dniu ich
przekazania na rachunek bankowy Osoby Niepetnosprawnej,

zwrotu otrzymanych Srodkéw oraz odsetek naliczonych od dnia otrzymania
Srodkéw w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie

3 miesiecy od dnia otrzymania od Starosty wezwania do zapfaty lub ujawnienia
naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy,

ustanowienia zabezpieczenia zwrotu Srodkéw,

przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajgcej na sprawdzenie
zgodnosci przyznanej pomocy z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE)

nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352z 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 51 z 22.02.2019, str. 3.),
dostarczenia w terminie 7 dni od wptywu srodkéw na wskazane prze Osobe
Niepetnosprawng konto, potwierdzenia wptywu przelanej kwoty,

podjecia dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy. Za dzien rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie dzien wskazany we wpisie do Centralne;j

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jako date rozpoczecia
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wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w przypadku przystgpienia do spoiki,
przystgpienia lub zatozenia spétdzielni socjalnej date wpisu danych Osoby
Niepetnosprawnej do Krajowego Rejestru Sgdowego,
ztozenia kopii dokumentéw (oraz okazania ich oryginatéw do wgladu)
potwierdzajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (potwierdzenie wpisu
do CEIDG), potwierdzajgcych przystgpienie do spotki, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej (odpis KRS), zobowigzania spoétdzielni
do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkéw spotdzielni socjalnej lub innego
dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci w terminie do 7 dni
od dnia podpisania umowy,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 lub 24
miesiecy oraz przedstawienia w ciggu 30 dni od daty uptywu 12 lub 24
miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenia
potwierdzajgcego fakt nieprzerwanego figurowania w ewidencji urzedu
skarbowego jako podmiot prowadzgcy dziatalno$¢é gospodarczg oraz
zaswiadczenia o figurowaniu w ewidencji ZUS jako ptatnik sktadek z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn.
zm.), podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych
z przyznanych srodkow:
v'w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
v'w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug
za dany okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu.
przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie okreslonym w ust. 7, jezeli jest to konieczne
do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

podania rachunku bankowego.
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. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 2 lit. b tiret 7, nie nalicza sie w przypadku, gdy

Srodki zostaty wyptacone w wysokos$ci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych

od Osoby Niepetnosprawne;.

. Po podpisaniu umowy, Osoba Niepetnosprawna przedstawia pracownikowi Urzedu

w terminie do 7 dni , odpowiednio:

a) zaswiadczenie o wpisie do CEIDG;

b) odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego - w przypadku spétdzielni socjalnej,
Spofki;

c) koncesje, zezwolenie lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej;

d) zobowigzanie spétdzielni do przyjecia Osoby Niepetnosprawnej w poczet
cztonkow spoétdzielni socjalnej;

e) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci.

. Urzad przekazuje Srodki na wskazany we Wniosku rachunek bankowy w terminie

14 dni od dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 4.

. Przekazanie Srodkéw moze nastgpié przed spetnieniem warunku okre$lonego w ust.

4 lit. c, jezeli wydanie tych dokumentéw uzaleznione jest od posiadania przedmiotéw

lub urzgdzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub

poniesienia wnioskowanych wydatkow a Osoba Niepetnosprawna zamierza dokonac

zakupu tych przedmiotéw i urzgdzen lub poniesé¢ ten wydatek w ramach przyznanych

Srodkoéw.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Osoba Niepetnosprawna jest zobowigzana

do przedstawienia uprawnionemu pracownikowi Urzedu tych dokumentéw w terminie

nie duzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia Srodkéw pod rygorem zwrotu

otrzymanych Srodkéw.

. W przypadku $mierci Osoby Niepetnosprawnej w okresie od dnia zawarcia umowy

przyznania srodkéw, do dnia, w ktérym uptywajg 12 lub 24 miesigce prowadzenia

dziatalnoéci lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej, zwrotu otrzymanych srodkéw

dochodzi sie w kwocie stanowigcej iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu

liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia

Smierci Osoby Niepetnosprawnej, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym

mowa w §2 ust. 8, wigcznie oraz liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa

w §2 ust. 8. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek, o ktérych mowa

w ust. 2 lit. b tiret 7.
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. Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b tiret 6,7 i 11, ust. 5i 7 podlegajg przedtuzeniu
na wniosek Osoby Niepetnosprawnej, jezeli niezachowanie terminu nastgpito

z przyczyn nielezgcych po jej stronie.

Rozdziat VvV

Przepisy koncowe
§5

. W przypadku niewykorzystania catosci przyznanych Srodkéw, Osoba
Niepetnosprawna zwraca na wskazane konto niewykorzystang kwote, w terminie
14 dni od dnia otrzymania wezwania.
. Umowa wygasa w przypadku nie przedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w § 4
ust.4, w terminach, o ktorych mowaw §4 ust. 4i7 .
. Jezeli Srodki zostaty wyptacone, Osoba Niepetnosprawna zobowigzana jest do ich
zwrotu na zasadach okreslonych w § 4 ust 2 lit. b tiret 7.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie

przepisy aktow normatywnych wskazanych we wstepie do niniejszego Regulaminu.
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