KATALOG NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANYCH BŁĘDÓW
	nazwa błędu
	wskazówki

	Wnioskowana kwota
	Maksymalna wysokość środków, o które można wnioskować, nie może przekroczyć 6-krotności przeciętnego wynagrodzenia. 


	Wniosek złożony na nieobowiązującym wzorze
	Na stronie internetowej Urzędu dostępny jest aktualny wzór „Wniosku o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej w ramach pomocy de minimis” wraz z załącznikami. 
Patrz: wwww.ozarowmazowiecki.praca.gov.pl – zakładka Urząd – dokumenty do pobrania – Bezrobotni i poszukujący – dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.

	Brak podpisów w miejscach wskazanych
	 Miejsca wskazane we wniosku i załącznikach muszą być podpisane przez Wnioskodawcę:
1. Brak podpisów we wniosku. 
2. załącznik nr 3 (kalkulacja planowanych miesięcznych wpływów i wydatków).
3. załącznik nr 5 ( oświadczenie dot. nieotrzymania pomocy publicznej).
4. Załącznik nr 6 ( zgoda współmałżonka).
5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis) – część B, D oraz część E.


	Wniosek i załączniki nie są kompletnie wypełnione lub są wypełnione nieprawidłowo
	1. Wniosek i załączniki zawierają nieuzupełnione pola. 
2. Załącznik nr 6 uzupełniony niezgodnie z instrukcją.

3. Brak opisu projektowanego przedsięwzięcia znajdującego się w II części wniosku.
4. Formularz informacji de minimis uzupełniony niezgodnie z instrukcją. Patrz: Instrukcja – wniosek – załączniki obowiązkowe do wniosku.


	Brak numeru PKD, błędny numer PKD , kilka numerów PKD, błędna nazwa PKD
	We wniosku należy podać 5-znakowy symbol podklasy (PKD) 2025 (symbol podklasy określony zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności). Wskazany symbol podklasy PKD musi składać się z 5 znaków (w formacie 99.99.A).
Należy podać tylko jeden nr PKD. Patrz: Główny Urząd Statystyczny – metainformacje – klasyfikacje – PKD - PKD 2025 

	Wnioskowana kwota nie wynika z kalkulacji
	Wnioskowana kwota (str. 2 wniosku ) musi być tożsama z kwotą z załącznika nr 4 do wniosku.

	Brak dodatkowych załączników do wniosku
	Należy sprawdzić, czy dołączono dokumenty potwierdzające informacje zawarte we wniosku zgodnie z wykazem dodatkowych załączników do wniosku.


	Nie wybrano odpowiedniej formy zabezpieczenia
	1. Brak wyboru formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania

Koszty związane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych środków pokrywa Wnioskodawca.

	Brak obowiązkowych załączników do wniosku
	Należy sprawdzić, czy dołączono dokumenty potwierdzające informacje zawarte we wniosku zgodnie z wykazem obowiązkowych załączników do wniosku:

1. Oświadczenie,
2. Działania organizacyjne – załącznik nr 1 do wniosku,

3. Analiza SWOT – załącznik nr 2 do wniosku,

4. Kalkulacja planowanych miesięcznych wpływów i wydatków wraz z uzasadnieniem - załącznik nr 3 do wniosku,

5. Szczegółowa specyfikacja wydatków niezbędnych do uruchomienia działalności gospodarczej wraz z uzasadnieniem - załącznik nr 4 do wniosku,

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis:
- w przypadku otrzymania w przeszłości pomocy publicznej lub pomocy de minimis - wypełniony i podpisany Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – załącznik do wniosku oraz wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis rybołówstwie. 
- w przypadku nieotrzymania pomocy de minimis - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis wypełniony w części A, C i E, w części B i D należy przekreślić informację i napisać: „nie dotyczy” oraz złożyć czytelny podpis oraz złożyć podpisane oświadczenie (załącznik 5 do wniosku).
7. Życiorys zawodowy (CV),

8. Dokumenty potwierdzające własność/wynajęcie/użyczenie/ lokalu, w którym ma być prowadzona działalność gospodarcza lub mają być przechowywane rzeczy zakupione w ramach dofinansowania (oryginał do wglądu w dniu złożenia wniosku).
9. W przypadku wyboru poręczenia lub „weksla” z poręczeniem wekslowym (aval) 2 osób fizycznych lub 2 osób prawnych jako formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków – oryginał zaświadczenia poręczyciela o zatrudnieniu i wynagrodzeniu wystawionego nie wcześniej niż 30 dni przed dniem złożenia wniosku lub inne dokumenty wymienione w Regulaminie Powiatowego Urzędu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego w sprawie przyznawania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej. 

10.  Dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie, ukończone szkolenia, doświadczenie zawodowe (oryginał do wglądu w dniu złożenia wniosku).
11. Dokumenty potwierdzające uprawnienia, pozwolenia, licencje lub koncesje wymagane do prowadzenia wybranego rodzaju działalności (oryginał do wglądu w dniu złożenia wniosku).


	Wnioskodawca nie jest osobą uprawnioną do ubiegania się o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej
	Osoby uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie:
· osoby bezrobotne,

· absolwenci centrum integracji społecznej (CIS) i klubów integracji społecznej (KIS) 
· poszukujący pracy opiekunowie osoby niepełnosprawnej, 
które spełniają warunki określone w art. 148 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia.
 A także spełnienie warunków wskazanych w ogłoszeniu o naborze (Europejski Fundusz Społeczny PLUS - porada u doradcy zawodowego, założony IPD, wskazane w ogłoszeniu osoby do ubiegania się o dostępne środki).
Osobami wyłączonymi z uprawnień do środków są osoby, które:

1) z tytułu wcześniej prowadzonej działalności gospodarczej mają niespłacone zobowiązania w stosunku do Urzędu Skarbowego 
i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych;
2) nie są w stanie samodzielnie prowadzić dany rodzaj działalności gospodarczej tj. nie posiadają niezbędnych kwalifikacji i uprawnień

do prowadzenia planowanej działalności.


	Błędy w kalkulacji planowanych miesięcznych wpływów i wydatków załącznik nr 3
	Zalecane jest wypełnienie załącznika nr 3 do wniosku komputerowo– zawiera on gotowe formuły, które ułatwiają jego poprawne wypełnienie.
1. Tabelę należy wypełnić w ujęciu miesięcznym.
2. Należy wybrać jedną formę opodatkowania. 
3. Należy sprawdzić, czy zakładane wydatki są spójne z opisem przedsięwzięcia (Opisem projektowanego przedsięwzięcia).


	Błędy w szczegółowej specyfikacji wydatków załącznik nr 4
	Zalecane jest wypełnienie załącznika nr 4 do wniosku komputerowo, zawiera on gotowe formuły, które ułatwiają jego wypełnienie.

Specyfikacja wydatków musi być szczegółowa i mieścić się w kategoriach wydatków z uwzględnieniem progów procentowych określonych w Regulaminie tutejszego Urzędu.
Należy sprawdzić, czy wszystkie obliczenia zostały wykonane prawidłowo.




